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Die Aufgabengebiete und Schwerpunkte in Wirtschaft, Verwaltung sind zahlreich: Sie reichen von Bliiromanagement
Uber Marketing und Recht bis hin zur Unternehmensfihrung. Im Buro dreht sich alles um die Organisation von
Ablaufen, die Terminplanung und die Sach- bzw. Auftragsbearbeitung. Typische Bereiche sind beispielsweise

Verwaltung, Marketing und Werbung, Versicherungen, Personalwesen oder Immobilienwirtschaft. Im Vertrieb und
Verkauf stehen Waren und Dienstleistungen aller Art im Mittelpunkt.
Um Geschaftsaktivitaten planen und koordinieren zu kénnen, spielen - wie auch im Rechnungswesen oder in
steuerlichen Angelegenheiten - betriebswirtschaftliche und rechtliche Grundlagen eine entscheidende Rolle.

Bereiche

Berufe rund
Berufe rund um Berufe rund um Berufe rund
um Steuern Berufe rund um um
Geld, Personalwesen

Berufe rund um Berufe rund

Berufe im Buro Berufe im
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Voraussetzungen Beispiclberafe ©Y
» Gute Noten in Deutsch und Mathematik « Hotelkaufmann/ -frau
+ Interesse an wirtschaftlichen + Immobilienkaufmann/ -frau
Zusammenhangen + Kaufmann/-frau fr Biromanagement
« Organisationstalent « Sportfachmann/ -frau
« Kommunikationsfahigkeit Tourismuskaufmann/ -frau
s caighai + Verwaltungsfachangestellte/-r -
« Zuverlassigkeit Verw ngsfachan :
Kommunalverwaltung
» Sorgfalt
i + Verwaltungsfachangestellte/r
« Teamfahigkeit
Bundesverwaltung

» Kundenorientierung

* Grundkenntnisse in IT und Burosoftware

SACHSEN

W Die MaBnahme sPraxisberaterinnen und Praxisberater an Oberschulens wird finanziert N\ Bund fiir Arbei
=== jurch Steuermittel auf der Grundlage des vom Sichsischen Landtag beschlossenen 4 " SSRgaIME T ArDalt

-_-. Haushaltes sowie durch Mittel der B vtur filr Arbeit Regi irektion Sachsen. Regionaldirektion Sachsen Das Zusammen wirkt.
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http://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtCCBLzGiLC1uwQoNA4p_AZS/_-QS/_2gf_ygP/ce49bab5-06d0-4b78-9c21-1504faeb83f9_X.mp4
http://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtCCBLzGiLC1uwQoNA4p_AZS/_-QS/_2gf_ygP/ce49bab5-06d0-4b78-9c21-1504faeb83f9_X.mp4
http://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtCCBLzGiLC1uwQoNA4p_AZS/_-QS/_2gf_ygP/ce49bab5-06d0-4b78-9c21-1504faeb83f9_X.mp4
http://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtCCBLzGiLC1uwQoNA4p_AZS/_-QS/_2gf_ygP/ce49bab5-06d0-4b78-9c21-1504faeb83f9_X.mp4
http://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtCCBLzGiLC1uwQoNA4p_AZS/_-QS/_2gf_ygP/ce49bab5-06d0-4b78-9c21-1504faeb83f9_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtCCBLzGiLC1uwQoNA4p_AES/_-dS/_-bP_U1S/1d1023cb-2106-4383-b668-3d1533ecd1f4_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtCCBLzGiLC1uwQoNA4p_AES/_-dS/_-bP_U1S/1d1023cb-2106-4383-b668-3d1533ecd1f4_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtCCBLzGiLC1uwQoNA4p_AES/_-dS/_-bP_U1S/1d1023cb-2106-4383-b668-3d1533ecd1f4_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtCCBLzGiLC1uwQoNA4p_AES/_-dS/_-bP_U1S/1d1023cb-2106-4383-b668-3d1533ecd1f4_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtC2uKJDM6OhuLnC_2rc5H1S/_AiS/_A4y_2ry_71S/3015ba67-586c-4921-8b74-f421842cb969_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtC2uKJDM6OhuLnC_2rc5H1S/_AiS/_A4y_2ry_71S/3015ba67-586c-4921-8b74-f421842cb969_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtC2uKJDM6OhuLnC_2rc5H1S/_AiS/_A4y_2ry_71S/3015ba67-586c-4921-8b74-f421842cb969_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtC2uKJDM6OhuLnC_2rc5H1S/_AiS/_A4y_2ry_71S/3015ba67-586c-4921-8b74-f421842cb969_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtC2uKJDM6OhuLnC_2rc9U1S/_-JS/_AFp9A4p571S/9c0e794f-10ce-4b03-a855-d0c516757dd2_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtC2uKJDM6OhuLnC_2rc9U1S/_-JS/_AFp9A4p571S/9c0e794f-10ce-4b03-a855-d0c516757dd2_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtC2uKJDM6OhuLnC_2rc9U1S/_-JS/_AFp9A4p571S/9c0e794f-10ce-4b03-a855-d0c516757dd2_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtC2uKJDM6OhuLnC_2rc9U1S/_-JS/_AFp9A4p571S/9c0e794f-10ce-4b03-a855-d0c516757dd2_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/iLCpbHJGNLT6NK9HsLo6s61luK4C_2rH_U1S/_AiS/_Agy_ykc_71S/8abc77d0-f32a-407a-82ca-c8cf4e847453_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/iLCpbHJGNLT6NK9HsLo6s61luK4C_2rH_U1S/_AiS/_Agy_ykc_71S/8abc77d0-f32a-407a-82ca-c8cf4e847453_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/iLCpbHJGNLT6NK9HsLo6s61luK4C_2rH_U1S/_AiS/_Agy_ykc_71S/8abc77d0-f32a-407a-82ca-c8cf4e847453_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/iLCpbHJGNLT6NK9HsLo6s61luK4C_2rH_U1S/_AiS/_Agy_ykc_71S/8abc77d0-f32a-407a-82ca-c8cf4e847453_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/geo/MUJIuUOVBwQIbtC2uKJDM6OhuLnC_2rc5H1S/_-0S/_Abd5-4p5U1S/8eef5d08760d11e78a90984be10adece_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/geo/MUJIuUOVBwQIbtC2uKJDM6OhuLnC_2rc5H1S/_-0S/_Abd5-4p5U1S/8eef5d08760d11e78a90984be10adece_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/geo/MUJIuUOVBwQIbtC2uKJDM6OhuLnC_2rc5H1S/_-0S/_Abd5-4p5U1S/8eef5d08760d11e78a90984be10adece_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/geo/MUJIuUOVBwQIbtC2uKJDM6OhuLnC_2rc5H1S/_-0S/_Abd5-4p5U1S/8eef5d08760d11e78a90984be10adece_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/geo/MUJIuUOVBwQIbtC2uKJDM6OhuLnC_2rc5H1S/_-0S/_Abd5-4p5U1S/8eef5d08760d11e78a90984be10adece_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/geo/MUJIuUOVBwQIbtC2uKJDM6OhuLnC_2rc5H1S/_-0S/_Abd5-4p5U1S/8eef5d08760d11e78a90984be10adece_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtC2uKJDM6OhuLnC_2rc571S/_-dS/9AkG_Axy/beec8dfa-7dea-43b3-8182-11a8ea5c28b5_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtC2uKJDM6OhuLnC_2rc571S/_-dS/9AkG_Axy/beec8dfa-7dea-43b3-8182-11a8ea5c28b5_X.mp4
https://cdn-storage.br.de/MUJIuUOVBwQIbtC2uKJDM6OhuLnC_2rc571S/_-dS/9AkG_Axy/beec8dfa-7dea-43b3-8182-11a8ea5c28b5_X.mp4
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Wirtschaff, Verwalfurg

Name, Vorname:

A wahlter Beruf:

zurick

Klasse:

Arbeitsumfeld:

Ausbildungsinhalte:

Ausbildungsform: Oduale Ausbildung Oschulische Ausbildung

Notwendige Starken/ Vorraussetzungen:

Wichtige Schulfacher fur diesen Beruf:

Weiterbildungen im Beruf:

Ausschlussgrinde (wann sollte man diesen Beruf nicht wahlen):

Gefahren/ Herausforderungen in diesem Beruf:

Ja Nein
Dieser Beruf ist etwas fur mich: O O drucken | speichern
Dieses Berufsfeld ist interessant: O O e
SACHSEN Mehr Berufsvid%sﬂ
= Die MaBnahme sPraxisberaterinnen und Praxisberater an Oberschulens wird finanziert FAY Bundssagenturfirarbeit

durch Steuermittel auf der Grundlage des vom Sachsischen Landtag beschlossenen &
W « Haushaltes sowie durch Mittel der B vtur fiir Arbeit Regionaldirektion Sachsen.

Regionaldirektion Sachsen Das Zusa mmen Wi I’kt
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Wirtschaff, Verwaltung

L 4 ,
gy Weitere Berufe checken!

Alle verfigbaren Berufe-lideos

B

Bankkaufmann/ -frau

Beamter/ Beamtin im mittleren Dienst
Justizvollzugsdienst

D
Drogist/-in
F

Fachangestellte fiir Arbeitsmarktdienstleistungen

Fachangestellte fiir Markt- und Sozialforschung

Fachangestellte Rechtsanwalt und Notariat

Fremdsprachenkorrespondent/ -in

Fotograf/ -in
H

Hotelkaufmann/ -frau
I

Immobilienkaufmann/ -frau
K

Kaufmann/ -frau fur Spedition und
Logistikdienstleistung

Kaufmann/-frau E-Commerce

Kaufmann/-frau fir audiovisuelle Medien

Kaufmann/-frau fir Blromanagement

Kaufmann/ -frau fur Kurier-, Express- und
Postdienstleistungen

Kaufmann/-frau fir Verkehrsservice

Kaufmann/-frau im GroR- und
AuRenhandelsmanagement

Bei Fragen wende dich an deine Praxisberaterin oder deinen Praxisberater!

SACHSEN

W Die Malinahme sPraxisberaterinnen und Praxisberater an Oberschulens wird finanziert

b —

N durch Steuermittel auf der Grundlage des vom Sachsischen Landtag beschlossenen
vtur filr Arbeit Regi

[ ]
——
-_—
- X
—_— X
Checkliste
A
> Neue Checkliste ausfullen!
M
Musikfachhdndler/-in
p

Patentanwaltsfachangestellte/-r

Personaldienstleistungskaufmann/-frau
S

Schifffahrtskaufmann/-frau Linienfahrt

Servicekaufmann/-frau - Luftverkehr

Sportfachmann/ -frau
T

Tourismuskaufmann/ -frau
Y

Veranstaltungskaufmann/ -frau

Verwaltungsfachangestellte/-r -
Kommunalverwaltung

Verwaltungsfachangestellte/r Bundesverwaltung

e Bundesagentur fiir Arbeit
Regionaldirektion Sachsen

ion Sachsen. Das Zusammen wirkt.

W « Haushaltes sowie durch Mittel der B


https://www.br.de/fernsehen/ard-alpha/sendungen/ich-machs/im-tvvideo-bankkaufmann100.html
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